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Provozni fad Skolni druZiny
NaleZitosti vnitfniho fadu zdvazné stanovuje § 30 zakona €. 561/2004 Sb. Zakona o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni, dle vyhlasky

¢. 74/2005 Sb. Vyhlasky o zdjmovém vzdélavani a dale dle ,Metodického pokynu k zajisténi

v

bezpecnosti a ochrany zdravi déti a 7akl ve Skolach a Skolskych zafizenich" €.j. 29 159/2001-26.

1)

2)
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b)

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupct ve skolni druziné
Skolském zafizeni

Prava a povinnosti Zaki

74k ma pravo navstévovat $kolni druzinu na zékladé pisemné prihldsky a uhrazeni Uplaty za
druZinu stanovené reditelkou Skoly.

74k ma pravo se zUcastriovat viech akci pofadanych SD a vyuZivat prostory a zatizeni $kolni
druziny.

74k ma pravo pozadat vychovatele/vychovatelku o pomoc v pfipadé problému a v situacich,
ve kterych si nevi rady.

Zak méa pravo na pratelské a bezpecné prostiedi $kolni druziny a ochranu pred socidlné
patologickymi jevy.

Z4ak ma pravo na odpocinek, dodriovani osobni hygieny a pitného rezimu.

Zak musi dbat na svou bezpeénost, fidit se pokyny vychovateld/vychovatelek, $kolnim fadem
a vnitfnim fddem skolni druziny pro Zaky.

Z4k je povinen dbat pokynl pedagogickych pracovnikil a daldich zaméstnancd $koly, ke svym
spoluzakim a vSem dospélym osobam se chova v souladu se skolnim fadem.

74k bez védomi vychovatele/vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti.

Zak vzdy ihned nahlési jakékoliv zranéni nebo Uraz vychovateldim/vychovatelkam.

Zaci se v dobé pobytu ve gkolni druZiné Fidi pravidly $kolniho fadu.

Duasledky zavaznych prestupkl presahujici napomenuti fesi vychovatelé/vychovatelky ve
spolupraci s vedenim skoly. Pokud Zak narusuje soustavné fad a ¢innost skolni druziny, muze
byt rozhodnutim feditele skoly z druZiny vyloucen.

Doba pobytu z4ka ve 5D se fidi tidaji uvedenymi v prihlasce.

Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Povinnosti zakonnych zastupcl je sdélit vychovatelce nutnd omezeni Cinnosti svého ditéte
v ndvaznosti na aktudlni, pfipadné trvaly zdravotni stav.

Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zaku je potiebné, aby zakonni zastupci respektovali
pozadavky vychovatel(/vychovatelek tykajicich se oblec¢eni (vhodné obleéeni a obuv na sport
a vychazky).

Zakonni zastupci maji pravo na informace o chovani zaka a dalsich skute¢nostech souvisejicich
s pobytem 7aka ve SD.

Zakonny zastupce 7aka je povinen vyzvednout své dité ze SD nejpozdé&ji do 17:00 hodin. Pfi
nesplnéni této povinnosti, postupuje vychovatel/vychovatelka dle smérnice ,Pozdni
pfichody”, ktera je vyvésena na webu Skoly.

Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi
zaméstnanci skoly,

Prihlasku do Skolni druziny obdrzite 1. skolni den a dale je ke staZeni na webu skoly. Vyplnénou
prihlasku predate vychovateli/vychovatelce daného oddéleni druziny.

Pokud vase dité bude chodit pouze na obédy, ale nebude navstévovat skolni druzinu, bude
Castka za poplatek snizena. | vtomto pripadé je nutné donést prihlasku do druziny.

Vyse poplatku a platebni Udaje jsou uvedeny ve Smlouvé o poskytovani zakladniho vzdélavani.
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a)

Pfihlasovani, odhlasovani Zaka

Zaka do Zkolni druZiny pfihladuje zdkonny zastupce pfeddnim Fadné vyplnéné prihladky
s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zdka z druZiny. Prihlasky eviduje kazdy
vychovatel/vychovatelka ve svém oddéleni.

O prijeti zdka k cinnosti Skolni druZiny rozhoduje teditelka Skoly na zdkladé vyplnénych
naleZitosti v pisemné prihlasce.

Cinnost $kolni druZiny je uréena pro viechny zaky nasi $koly.

Odhldseni Zzdka z dochdzky do S$kolni druziny ozndmi rodi¢e pisemnou formou
vychovateli/vychovatelce SD.

O wvylouéeni z dochdzky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu
vychovatele/vychovatelky SD.

Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditelka $koly rodi¢im 7dka pisemné s odpovidajicim
zdGvodnénim.

Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Skolni druzina poskytuje prihlagenym zakam gkoly zajmové vzdélavani, odpocinkovy program,
spolecenské, kulturni, sportovni akce a vychovu k socidlnimu citéni a respektovani lidskych
prav. Realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych Cinnosti.

SD mé 4 oddéleni, kde 1. a7 3. ro¢nik maji samostatné oddéleni SD, 4. a 5. roéniky jsou spojené.
K ¢innosti SD je mozno vyuZivat v ramci $koly tiidy, u¢ebnu informatiky, halu. Dale SD mdze
vyuZit télocviénu Na KotlaFce, pfilehlé parky a hfisté obvykle v dochazkové vzdalenosti od UZS
Lvicata.

PFihlageny 78k ma pravo zu&astnit se viech akci pofadanych SD, o kterych budou rodice véas
informovani.

Denni reZim druziny

Ranni druzina

Probiha kazdy den od 7:00 do 7:45 hodin.

Do budovy Skoly Zaci vchazi pomoci Cipu, ktery je nastaveny na otevirdni dveti v dobé od
7:00 do 8:00 hodin.

Odpoledni druzina

Odpoledni druzina za¢ind obédem (déti, které budou chodit na obéd, musi byt prihlaseny
do skolni druZiny) a konci v 17:00 hodin.

Od ukonceni obéda aZz do vychazky, na kterou Zaci odchazi ve dnech pondéli az ¢tvrtek 14:10 a
v patek ve 13:30, je Zakiim nabizena fizend Cinnost. V této dobé je Zadouci, aby druZina nebyla
rusena odchody zakd.

Vychdzka probiha ve dnech, kdy tomu nebrani vyrazné Spatné pocasi, vdobé od 14 .10
do 15:30 hodin pondéli aZ ¢tvrtek, v patek od 13:30 do15:30 hodin.

Obédy

Obédy se prihlasuji pres systém strava.cz. Obvykle byva vybér ze 2 jidel, pokud tomu nebrani
provozni dlivody. Kazdy Zadk ma automaticky vybrany obéd €. 1 (bez salatku).

Obédy je moziné prihlasovat (nebo ménit vybér) do 8:00 hodin rdno predchoziho dne,
odhlasovani je mozné do 8:00 rano daného dne.

Je potteba, aby déti nosily na obéd kartu (slouZi i ke vstupu do skoly).

V pripadé alergie na potraviny (lepek, laktdza, vajecna bilkovina atd.) je mozné v jidelné ohfivat
vlastni obédy, coZ je mozné pouze s potvrzenim od lékafe a po domluvé s pracovniky skolni
druZiny.

Pokud Zak nebude mit z néjakého dlvodu prihlaseny obéd, je mozné si do jidelny pfinést svou
svacinu ¢i obéd (v tomto pfipadé neni moZné rano jidlo uschovat v lednici a nasledné ho
k obédu ohtat).
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Vyzvedavani ze SD

Zaky do gkolni druZiny si vychovatelé prebiraji od vyudujicich po skonéeni vyu€ovani. Vedouci
zajmovych krouzki si Zaky vyzvedavaji osobné v oddélenich a po skonéeni zajmové Cinnosti je
tam opét vraci. Odpovédnost vychovatell za Zaky konci ve chvili, kdy Zak se zdkonnym
zastupcem nebo samostatné opousti v urcenou dobu Skolni druzinu.

Vyzvedavani Zaka je mozné ihned po obédé (kdyZ vyucovani konci v 11:40, tak vyzvedavani je
mozné cca v 12:10, pokud vyucovani konci ve 12:35, vyzvedavani je mozné cca ve 13:00), poté
pred vychazkou ve 14:00, v patek jiz ve 13:20 (v ¢ase mezi probiha spolecny fizeny program),
od 15:30 kdykoliv.

Zvonky u hlavni dvefich jsou funk¢ni. Prvni, druha a tfeti tfida bude do vychdazky ve své tridé,
rodi¢e mohou zazvonit na zvonek dané t¥idy. Ctvrta a pata t¥ida se mGze pohybovat v prvnim
i ve druhém patre — na dverfich naleznete informaci, na jaky zvonek mate zvonit.

Po vychazce, od 15:30, se druZina bude nachazet ve tridé Architekt(, proto prosime zvorite
na tuto tfidu.

Odchody 74k ze 5D se fidi ¢asy uvedenymi v pfihldsce, které jsou té# zapsany v systému SOL,
kde je rodi¢ée mohou zkontrolovat.

V pripadé, ze dité odchazi samo, je potfeba tuto informaci vyplnit v pfihlasce.

PFi zméné ¢asu odchodu u Zaka odchazejiciho z druziny samostatné (liSi se od ¢asu zapsaném
na pfihlasce), je potfeba napsat zpravu pres skolu online danému vychovateli a vedouci skolni
druziny nebo tuto informaci predat v pisemné podobé. Tato zprava musi obsahovat datum,
hodinu odchodu, vyjadieni o prevzeti zodpovédnosti za dité a podpis zakonného zastupce.
Pokud dité vyzvedava osoba, ktera neni zapsana na pfihlasce, je opét potreba napsat zpravu
pres skolu online danému vychovateli/vychovatelce a vedouci Skolni druZiny nebo tuto
informaci predat v pisemné podobé. Tato zpradva musi obsahovat datum, hodinu odchodu,
jméno, pfijmeni a datum narozeni osoby, ktera dité bude vyzvedavat.

Neni pfipustné, aby 7aka vyzvedla ze SD osoba, kterou zakonny zastupce povéfi jednorazové
telefonicky ¢i SMS popt. emailem.

V pfipadé pozadované trvalé zmény odchodu ditéte z druziny predejte informaci v pisemné
podobé s podpisem. Pro predéni informaci ke zméné Ize pouzit formular ptihlasky do SD a
uvést pozadované zmény, kterd se budou tykat casu odchodu, nebo odchodu
samostatné/s doprovodem, pfipadné informace o osobé, kterd bude dité nové vyzvedavat
z druziny.

Pti vyzvedavani prosime rodice, aby nevstupovali do Skoly (vyjimka pro rodice prviakd v
prvnim pololeti).

Skolni druZina konéi opusténim $kolni $atny/budovy v 17:00.

Pokud nestihnete vyzvednout své dité ze SD véas, z divodu nenadalé situace (dopravni kolona,
problém s MHD atd.), prosime o v¢asné zavolani a informovani vychovatele/vychovatelky.

V pfipadé opakovanych pozdnich pfichodi/odchodl bude vyZzadovano zpoplatnéni, viz vnitfni
predpis Pozdni pfichody pro rodice na strankach skoly.

Zajmové Gtvary v SD

Krouzky organizované v rdmci SD probihaji od pondéli do &tvrtka v odpolednich hodinach.
Cinnost krouzk( SD je zahajena od fijna a ukonéena je v kvétnu daného $kolniho roku.

Na zajmové krouzky budou Zaci uvoliiovani na zdkladé prihlaseni na dany krouZek, které
probiha béhem zafi.

Dopliujici informace

Na kazdy skolni rok sestavuje druZina celoro¢ni program, ktery je pro kazdé oddéleni specificky.
Vychazky probihaji od 14:10 do 15:30 hodin, v patek na vychazku odchazime jiz ve 13:30 hodin.
Neni mozné déti vyzveddvat na vychdazce bez predchozi domluvy
s vychovatelem/vychovatelkou, stejné tak neni mozné zarudit, kam na vychazku pajdeme.
Vylety druZina organizuje obvykle jedenkrat mési¢né.
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Na vychazky/do druziny dejte détem do skfifiky/Satny napfiklad tepldky nebo néco jiného
na prevleceni, pokud je slunecno, tak pokryvku hlavy, popfipadé krém na opalovani, vhodnou
obuv. Véci se mohou uspinit/roztrhnout.

Pokud bude vase dité dlouho v druziné, nezapomerite mu pfibalit svacinu.

Nabidka krouzk( pfijde na vas e-mail v prabéhu prvnich dvou tydn0 v zafi (naptiklad Sachy,
pokémoni, deskové hry, atd.).

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zakt a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
B&hem pobytu v SD zodpovida za bezpecnost 74kl pedagogicky pracovnik, ktery dité do svého
oddéleni ¢i krouzku prevzal dle ,,Metodického pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
déti a zakd ve skolach a skolskych zafizenich" ¢.j. 29 159/2001-26.
Jsou vytvoreny podminky pro zajisténi bezpeénosti a ochrany déti, ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili. Zvolené formy
odpovidaji vékovym zvlastnostem zak( a potfebam provozu. Jedna se o prabéiné provadény
dohled vychovatele/vychovatelky, vychovné plsobeni v pribéhu realizovanych cinnosti
uplatfiovanych v souladu s realizovanym skolnim vzdélavacim programem.
Vsichni vychovatelé i vychovatelky ve spoluprdci se Skolnim poradenskym pracovistém
prabéiné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolni druZiné z hlediska vyskytu socialné
patologickych jev(, uplatriuji rizné formy a metody umoznujici véasné zachyceni ohrozenych
zaka.
Vychovatelé/vychovatelky jsou povinni v souladu s pracovnim fadem a skolskym zdkonem
vykondvat dohled nad Zaky, a to hlavné v prostorach, kde by k projeviim rizikového chovani
mohlo dochazet.
Vychovatel/vychovatelka kazdého oddéleni provede pouceni Zakll na pocatku skolniho roku,
nepfitomné zaky pouti dodateéné. Provede zaznam do pfisluiné dokumentace. Zaky seznami
zejména

e s vnitfnim a provoznim fadem skolni druziny,

e se zasadami bezpecného chovéni ve tfidé, na chodbach, schodisti, Satnach, Skolni

jidelné, toaletdch, pfi vychazkach a ¢innostech na hfisti, pfi odchodu a pfichodu do
Skoly a na verejnych komunikacich,

e se zadkazem piinaset do 8koly véci, které nesouviseji s praci SD,

e s postupem pfi Urazech,

e s nebezpedim vzniku poZaru a s postupem v pfipadé pozaru.
Vzhledem k nutnosti zajistit bezpecnost zakd a predchazet Urazdm je potfebné, aby Zaci
respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatel(.
Veskeré zjisténé nedostatky jsou okamzité nahlaseny vychovateli/vychovatelkami vedeni
Skoly.
Zak je povinen bezodkladné hlasit vychovateli/vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech ¢i
zdravotni problémy.
P¥i Urazu zdka vychovatel/vychovatelka Uraz oSetfi a pfedd informaci zakonnym zastupcim
telefonicky/ustné a dale iv pisemné podobé, v pfipadé potieby zavold odbornou lékafskou
pomoc a vSe neprodlené zapiSe do knihy uraz(.

Zachazeni se skolnim majetkem a skolnimi potfebami
Zak ma pravo uzivat zafizeni $koly, pomticky, hry a hraéky ve $kolni druZiné, je pfitom povinen
ridit se pokyny vychovatel( a jinych opravnénych osob.
Zak je povinen udrzovat v poradku a neposkozené viechny véci, které tvoii zafizeni tfidy a $koly
a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.
V pripadé zjisténi svévolného niceni Skolnich potfeb a ostatniho Skolniho majetku bude
postupovano dle pfislusnych ustanoveni Skolniho fadu.



6) Dokumentace

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace:

evidence prijatych Zaku, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce,

pisemné prihlasky zaka,

t¥idni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazkovych seznam(i a sesit vedené ve SOL,

celorocni plan ¢innosti a ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu

Skoly a pravidelné reporty Skolni druziny,

o provozni a vnitfni fad Skolni druziny, Skolni vzdélavaci program Skolni druZiny, rozvrh
vyucovacich hodin,

o zadznamy z porad SD.

O O O O

V Praze dne 31. 1. 2025
RNDr. llona Ali Blahova, Ph.D.
reditelka UZMS Lvi¢ata



